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UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBE

Pro-Reitoria de Assisténcia Estudantil
Av. Jodo Naves de Avila, 2121, Bloco 3P, Sala 106 - Bairro Santa Ménica, Uberlandia-MG,
CEP 38400-902
Telefone: +55 (34) 3291-8952 - http://www.proae.ufu.br - proae@proae.ufu.br

PORTARIA PROAE N2 96, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2025

Dispde sobre a utilizacao do
Sistema de Informacao de
Assuntos Estudantis (SIAE) no
ambito da Universidade Federal de
Uberlandia e da outras
providéncias.

A PRO-RE[TORA DE ASSISTENCIA ESTUDANTIL DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso de suas atribuicdes legais, tendo em vista os
autos do processo n? 23117.001285/2022-16,

RESOLVE:

Art. 12 Normatizar a utilizacao do Sistema de Informacao de Assuntos
Estudantis (SIAE), gerenciado pela Pré-reitoria de Assisténcia Estudantil (Proae) e
disponivel no sitio eletrénico https://www.siae.proae.ufu.br, para registro e
certificacao de atividades de assisténcia estudantil e/ou formativas complementares
(dGmbito interno), que amparem e/ou enriquecam o0 processo de ensino-
aprendizagem, contribuindo para a ampliacdo da formacao académica, social e
profissional.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES E OBJETIVOS

Art. 22 O Sistema de Informacao de Assuntos Estudantis (SIAE) serd
utilizado para o gerenciamento do fluxo de informacdes, destinado a contabilizacao
da carga horaria e a certificacdao das atividades de assisténcia estudantil e/ou
formativas complementares, por meio do registro continuo das acdes realizadas pela
e para a comunidade da UFU (ambito interno), tendo como foco prioritario os(as)
estudantes da instituicao.

§ 19 As atividades de assisténcia estudantil serdao consideradas no
escopo das normativas internas (UFU) ou externas (leis, decretos etc.), podendo
envolver diversas tematicas tais como moradia estudantil; alimentacao; transporte;
atencao a saude; inclusao digital; cultura; esporte; creche; apoio pedagdgico;
acesso, participacao e aprendizagem de estudantes com deficiéncia, transtornos
globais do desenvolvimento e altas habilidades e superdotacao; enfrentamento as
discriminacdes de género, de diversidade sexual e étnico-raciais; entre outras.

§ 22 As atividades formativas (eventos académicos) complementares
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serao consideradas no escopo do que estabelece a Resolucao CONSEX UFU n¢
10/2019, quando envolverem estritamente a comunidade universitaria, de modo
articulado aos componentes curriculares, grupos de pesquisa, entidades estudantis
ou outros agrupamentos académicos.

Art. 32 Os objetivos do Sistema de Informacao de Assuntos Estudantis
(SIAE) sao:

| - contribuir para a consolidacao da Politica e dos Programas de
Assisténcia Estudantil da UFU;

Il - fomentar acdes de assisténcia estudantil na UFU;

lll - estruturar possibilidades de monitoramento e avaliacao de acdes de
assisténcia estudantil na UFU;

IV - promover visibilidade interna e externa para as acdes de assisténcia
estudantil da UFU;

V - disponibilizar certificacdes digitais contribuindo para a comprovacao
da formacao (complementar) dos discentes da UFU.

CAPITULO Il
DAS TIPOLOGIAS DE ACOES

Art. 42 Os tipos de acao a serem cadastradas no SIAE sao:
| - Programa;

Il - Projeto;

[l - Curso;

IV - Evento;

V - Publicacao;

VI - Prestacao de servico.

Art. 52 As acdes classificadas como 'Programa' somente poderao ser
registradas quando fundamentadas em resolucdées ou em documentos formalmente
aprovados pelos Conselhos da UFU.

Art. 62 A acao 'Projeto' devera ser estruturada a partir da identificacao
de um problema, com objetivo definido e prazo determinado, voltada ao publico
estritamente interno da comunidade universitaria, envolvendo ou mantendo relacao
com as areas, programas e politicas de assisténcia estudantil.

§ 12 A acdo 'Projeto vinculado a um programa' sera dependente,
correspondente e correlacionada a existéncia de uma acao 'Programa' previamente
registrada e vigente no SIAE.

§ 29 A acao 'Projeto isolado' devera ter carga horaria minima de 20
(vinte) horas para fins de certificagao ao publico-alvo, devendo ser desenvolvida
preferencialmente ao longo de um ou, no maximo, dois semestres letivos de um
mesmo ano, nao podendo ultrapassa-lo, exceto nos casos de iniciativas da Proae ou
a ela vinculadas.
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§ 32 Conforme determina o artigo 10 daResolucao CONSEX UFU n? 20
2022, para criacao de um Nucleo de Apoio e Atencdao ao Estudante (NAAES) serd
necessario, entre outros requisitos, cadastrd-lo como acao 'Projeto’ no SIAE,
considerando que seus membros terao direito a certificacdo de participacao, cuja
carga hordria sera definida pela respectiva coordenacao.

§ 42 Os projetos de pesquisa, iniciacdo cientifica, mestrado e doutorado
serdo regulamentados conforme normas e procedimentos definidos pela Pré-Reitoria
de Pesquisa e Pés-Graduacao (PROPP) da UFU e, portanto, nao deverdao ser
registrados no SIAE.

Art. 72 A acdo 'Curso' deverd ter carater pedagdgico, tedrico e/ou
pratico, ofertado de forma presencial, hibrida ou a distancia, destinado ao publico
estritamente interno da comunidade universitaria, devendo ser planejada e
organizada de modo sistematico, com critérios de avaliacao e bibliografia definidos,
envolvendo ou mantendo relagcdo com as areas, programas e politicas de assisténcia
estudantil, e tera carga horaria minima de 8 (oito) horas para fins de certificacdo ao
publico-alvo, exceto quando se tratar de curso de iniciativa da Proae ou a ela
vinculado.

Art. 82 A acao 'Evento' compreendera atividades de organizacao,
promocao ou atuacao voltadas ao publico estritamente interno da comunidade
universitaria, envolvendo a apresentacao e a socializacao de conhecimentos,
processos ou producdes educacionais, culturais, cientificas, esportivas ou
tecnoldgicas desenvolvidas, acumuladas ou reconhecidas pela Universidade.

§ 12 A carga horaria maxima para certificacao ao publico-alvo sera de 40
(quarenta) horas, exceto nos casos de eventos de iniciativa da Proae ou a ela
vinculados.

§ 22 Os eventos académicos complementares promovidos pela
Universidade, a serem cadastrados no SIAE, tém como objetivos:

| - promover a troca de conhecimentos visando a implementacao de
atividades complementares articuladas ao ensino, a pesquisa, a extensao e a
assisténcia estudantil;

Il - dar visibilidade as acdes de assisténcia estudantil que promovam a
melhoria do desempenho académico e da qualidade de vida do(a) estudante;

lll - integrar tematicas de relevancia social e curricular ao processo de
formacao estudantil na Universidade;

IV - estimular atividades que impliguem relacdes multi, inter e/ou
transdisciplinares e interprofissionais entre setores da Universidade;

V - tornar permanente a colegialidade na organizacao de atividades que
promovam o0 intercambio de conhecimentos, possibilitando o protagonismo
estudantil;

VI - fomentar espacos de autonomia da acao estudantil em todos os
niveis educacionais da Universidade;

VIl - estabelecer cultura de permanente socializacao dos saberes, fazeres
e modos de producao do conhecimento no ambito da comunidade universitaria.

§ 32 Para fins de utilizacao do SIAE, poderao ser considerados diversos
formatos de eventos académicos voltados exclusivamente ao publico interno, tais
como: palestras, conferéncias, congressos, simpdsios, semindrios, oficinas,
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workshops, debates, mesas-redondas, encontros, jornadas, ciclos de estudos, feiras,
mostras, exposicoes, espetadculos, concursos, campeonatos, torneios, recitais,
performances, lancamentos de publicacdes, produtos ou protétipos, entre outras
atividades similares.

Art. 92 A acdo 'Publicacao’ sera de uso exclusivo da Proae, como possivel
instrumento destinado a difusao e divulgacao cultural, cientifica ou tecnolégica,
decorrente das acdes de assisténcia estudantil.

Art. 10. A acdo 'Prestacdo de servico' serd de uso exclusivo da Proae,
destinada ao registro e a certificacdo de atividades que envolvam a realizacao de
trabalhos prestados a UFU.

CAPITULO 11l
DO REGISTRO E TRAMITES DAS ACOES

Art. 11. Poderao registrar acdes desenvolvidas no ambito da UFU, sob
sua coordenacao, para fins de contabilizacao de carga horaria e certificacdao aos
estudantes (publico prioritario), bem como aos demais membros da comunidade
universitaria, docentes e técnicos administrativos com vinculo efetivo e ativo na
instituicao.

§ 12 Servidores(as) em exercicio provisdrio na instituicao nao poderao
realizar o cadastro de acoes.

§ 22 As instrucdes e os tutoriais para cadastro, registro e processamento

das acdes estarao disponiveis em: https://proae.ufu.br/servicos/registro-de-acoes-de-

assuntos-estudantis.

§ 32 As acOes deverao ser registradas previamente a sua realizacao,
recomendando-se que sejam submetidas no sistema com, no minimo, duas semanas
de antecedéncia, considerando que seu planejamento e programacao devem estar
detalhados e definidos.

§ 42 As acOes poderao ser propostas por representantes das Unidades
Académicas, Unidades Especiais de Ensino ou Unidades Administrativas da
Universidade, desde que autorizadas pelo respectivo conselho ou pelo dirigente da
Unidade.

§ 52 O registro de evento académico complementar no SIAE constitui
condicao obrigatéria para sua realizacao nos espacos académicos da UFU.

§ 62 A emissao de certificados de participacao pelo SIAE ficara
condicionada a insercao, no sistema, do relatério final de cumprimento do objeto e
da prestacao de contas do evento.

Art. 12. As acOes de assisténcia estudantil que eventualmente contarem
com recursos financeiros, materiais, logisticos e/ou com apoio da Proae deverao,
obrigatoriamente, ser registradas e tramitadas no SIAE.

Art. 13. Ao definir um programa de assisténcia estudantil como linha
programatica de sua acao, o(a) coordenador(a) devera observar os respectivos
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conteudos disponiveis no tépico 'Normas / Legislacdes' em
https://proae.ufu.br/servicos/registro-de-acoes-de-assuntos-estudantis, sendo
passiveis de deferimento apenas as acdes que estiverem em conformidade com os
programas elencados.

CAPITULO IV
DA ANALISE DAS ACOES

Art. 14. As acdes registradas no SIAE pelos(as) respectivos(as)
coordenadores(as) serdo analisadas pela Proae em até 20 (vinte) dias Uteis a contar
da data de submissao.

§ 12 Quando solicitado, o deferimento estard condicionado ao aval e a
aprovacado dos(as) dirigentes das unidades académicas, especiais ou administrativas
envolvidas.

§ 22 O aval do(a) dirigente, quando solicitado, devera ser emitido por
meio de manifestacao formal encaminhada a partir de seu e-mail institucional
(@ufu.br), contendo declaracao sobre o mérito e a viabilidade da acao registrada no
SIAE, para o endereco eletronico siae@proae.ufu.br.

Art. 15. Nao serao aceitas no SIAE acdes que:
| - estejam desalinhadas dos objetivos previstos no art. 39;
Il - tenham carater ou dimensao extensionista;

Il - ndo envolvam estritamente a comunidade universitaria da UFU
(publico interno);

IV - desrespeitem as cargas horarias minimas e/ou maximas previstas
para cada tipo de acao;

V - nao apresentem o aval e a aprovacao do(a) dirigente da unidade,
quando solicitado;

VI - demandem recursos (financeiros, pessoal ou materiais) e/ou a
criacao de estruturas organizacionais, exceto quando de iniciativa da Proae;

VII - tenham por finalidade a formalizacdao de grupos ou nucleos de
estudo e pesquisa, ligas académicas, empresas juniores, entidades estudantis ou
similares;

VIII - integrem componentes curriculares, caracterizando sobreposicao
de atividades ou de carga horaria de ensino;

IX - configurem acao do tipo 'Programa’, exceto quando de iniciativa da
Proae e/ou previamente aprovadas por conselho superior da Universidade;

X - configurem 'Publicacao' ou 'Prestacao de servico', exceto quando de
iniciativa da Proae.

CAPITULO V
DA COORDENACAO E CERTIFICACAO DAS ACOES

Art. 16. Compete a coordenacao a elaboracao da listagem para
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certificacao, devendo verificar a situacao de vinculo - regular ou nao, ativo ou nao -
de estudantes e servidores(as) com a instituicao, e atender as exigéncias de
preenchimento e submissao da planilha modelo no sistema, conforme indicado no
tépico “Como monto as listas para certificacdo?” disponivel em
https://proae.ufu.br/servicos/registro-de-acoes-de-assuntos-estudantis.

Art. 17. Compete a coordenacao zelar para que nao haja duplicidade de
certificacao nos sistemas SIAE e SIEX nas acdes que, por forca de resolucao,
necessitem ser cadastradas em ambos.

Pardgrafo Unico. Havendo necessidade de registro de uma acdao em
ambos o0s sistemas, para fins de certificacao, os(as) estudantes da UFU deverao ser
cadastrados(as) exclusivamente no SIAE, enquanto o publico externo deverd ser
registrado no SIEX.

Art. 18. A Proae nao avaliard o mérito, a viabilidade ou a compatibilidade
da carga hordria das acdes propostas, sendo estas responsabilidades exclusivas
do(a) coordenador(a), que devera garantir que as atividades estejam alinhadas as
funcbes desempenhadas e que nao ocorram sobreposicdes ou incompatibilidades
com outras atribuicoes institucionais.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 19. Os perfis de gestao do SIAE serao definidos pelo(a) Pro-reitor(a)
de Assisténcia Estudantil.

Art. 20. Eventuais necessidades de alteracoes e retificacdes - em razao
de mudancas de planejamento/programacao, erros de digitacao etc. - em conteldos
ou certificacbes de acdes ja aprovadas poderao ser solicitadas pelos(as)
coordenadores(as) por meio do e-mail siae@proae.ufu.br.

Art. 21. Dulvidas técnicas, solicitacbes e orientacdes relacionadas ao
funcionamento, liberacao do sistema, emissao de certificados ou a andlise de acoes
(pareceres, deferimentos e anuéncias) no SIAE deverao ser enviadas para o e-mail

siae@proae.ufu.br.

Art. 22. Os casos omissos e as situacdes nao previstas serao resolvidos
pela Pré-reitoria de Assisténcia Estudantil.

Art. 23. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servico Eletronico.

LUCIANA SARAIVA DA SILVA
Préo-Reitora de Assisténcia Estudantil
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Portaria de Pessoal UFU N2 157, de 07 de janeiro de 2025

_ eil _. | Documento assinado eletronicamente por Luciana Saraiva da Silva, Pré-
e lily Reitor(a), em 17/11/2025, as 18:00, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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