GUIA PARA RECURSOS — SEI!UFU

Caso ainda ndo tenha acesso, cadastre-se como Usuario Externo no SEI-UFU conforme as
orientagdes abaixo:

https://ufu.br/sei/usuario-externo-peticionamento

1. Acesse a pagina "Acesso para Usudrios Externos".

2. Escolha "Clique aqui se vocé ainda ndo esta cadastrado".
3. Na tela seguinte acesse "Clique aqui para continuar".

4. Preencha os dados cadastrais e clique em Enviar.

Observacdes:

a) ndo preencha todo o campo “Nome do representante” em caixa alta, deixe apenas
as letras iniciais em mailsculas e as demais letras do nome e sobrenome(s) em minusculo.

b) vocé pode utilizar qualquer dominio de e-mail.

c) no caso de representantes de empresas, o cadastro devera ser feito pelo responsavel/gestor
gue assine por ela.

Atencdo: a partir do envio dos documentos para o enderego usuarioexterno@ufu.br, o
cadastro do solicitante serd analisado pelo Setor de Protocolo - SEPRO da UFU, o qual terda um
prazo de até DOIS DIAS uteis para processar e liberar o acesso. O usudrio devera acompanhar
o e-mail com o qual fez o cadastro pois serd por meio dele que o SEPRO fara contato para
notificar a liberagao do acesso. Aprovado o cadastro, o solicitante devera informar a area
que esta de posse do processo para que ela libere o acesso/assinatura ao documento.

Em caso de duvidas sobre o cadastro, fazer contato com o SEPRO por meio do
endereco usuarioexterno@ufu.br ou nos telefones (34) 3239-4194/4914/4856.



https://ufu.br/sei/usuario-externo-peticionamento
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&acao_origem=usuario_externo_enviar_cadastro&id_orgao_acesso_externo=0
mailto:usuarioexterno@ufu.br
mailto:usuarioexterno@ufu.br

Apds o cadastro aprovado, acesse novamente o endereco eletronico www.ufu.br/sei

Selecione Usuario Externo (peticionamento)
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No painel de controle, selecione PETICIONAMENTO > PROCESSO NOVO
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Na tela Peticionamento de Processo Novo, escolha o tipo de processo Assisténcia Estudantil:
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Preencha todas as informacgdes do recurso na nova janela que ira abrir
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Clique em PETICIONAR, para concluir o peticionamento com a assinatura eletrénica, utilizando
a mesma senha de acesso ao SEI.

| Peticionar | | \oltar |

Apds inserir sua senha, clique em assinar para finalizar o processo, que serd tramitado
automaticamente a unidade.

E SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrdnica @ - Goegle Chrome - O X

8 sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=27&acao=peticionamento_usuario_externo_concluir...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda. sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informadoes e os documentos; a conservacdo dos eriginais em papel de documentos
digitalizados até gque decaia o direito de revis8o dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipe de conferéncia; a realizacdo per meio eletrdnico de todos os atos e comunicaces processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observéncia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimactes eletrdnicas.

Usudrio Externo:

Cargo/Fungéo:
| Selecione Cargo/Fungio v|

Senha de Acesso ao SEL
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